Wydziat Farmaceutyczny
Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

REGULAMIN 6 — MIESIECZNEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ W APTEKACH
STUDENTOW WYDZIALU FARMACEUTYCZNEGO, KIERUNEK — FARMACJA

Rok akademicki 2022 / 2023

opracowany na podstawie:

1)
2)
3)

4)

1)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 05 kwietnia 2022 r. — Dz. U. 2022 Poz. 784;

Ustawa o zawodzie farmaceuty z dnia 10 grudnia 2020 r. — Dz. U. 2021 Poz. 97;

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 lipca 2019 r. w sprawie standardéw ksztatcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu: lekarza, lekarza dentysty, farmaceuty, ... — Dz. U. 2019 poz. 1573;
Zarzadzenie Rektora UMP: Nr 66 / 18 z dnia 25 czerwca 2018r.w sprawie ustalenia Regulaminu praktyk wakacyjnych/
zawodowych realizowanych przez studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych UMP.

Miejscem odbywania praktyki zawodowej Studentéw po V roku kierunku farmacja jest apteka
ogolnodostepna. W przypadku gdy praktyka odbywa sie w aptece szpitalnej lub zaktadowej,
co najmniej 3 miesigce praktyki powinny odbywaé sie w aptece ogolnodostepnej.
W przypadku braku w aptece ogolnodostepnej - receptury leku jatowego, apteka
zobowigzana jest zwolni¢ Studenta - Praktykanta na okres dziesieciu dni roboczych tj. 80
godzin dydaktycznych (w terminie okreslonym w Umowie), celem odrobienia praktyki
z zakresu sporzadzania lekow w warunkach aseptycznych w aptece szpitalnej lub innej
aptece ogolnodostepnej gwarantujgcej codzienne wykonywanie lekdw jatowych.

Praktyka zawodowa szesciomiesieczna moze by¢ realizowana wytgcznie na terenie RP.

Praktyka zawodowa jest odbywana w aptece, ktéra uzyskata pozytywne opinie
Wojewddzkiego Inspektora Farmaceutycznego oraz Okregowej Rady Aptekarskiej wiasciwej
ze wzgledu na siedzibe apteki, wydane na wniosek Dziekana Wydziatu Farmaceutycznego,
a potwierdzone na odpowiednich indywidualnych Formularzach Studenta — Praktykanta
wydanych przez Uczelniane Centrum Obstugi Studenta - UCOS (FORMULARZ 1 2).

Odbywanie praktyki zawodowej poza miastem Poznan i powiatem poznanskim lub na terenie
innego wojewddztwa, wymaga uzyskania indywidualnej zgody Dziekana, a w przypadku
odbywania praktyki na terenie nadzorowanym przez inng Uczelnie dodatkowo zgody
Dziekana tamtejszej Uczelni.

Praktyka zawodowa odbywa sie w aptece na podstawie Umowy zawartej pomiedzy
Uniwersytetem Medycznym im. K. Marcinkowskiego w Poznaniu a Apteka, na okres podany
w Umowie i wytgcznie na terenie apteki wskazanej w Umowie (maksymalnie do 6 miesiecy).

Organizacja praktyk winna odbywac sie w sposdb umozliwiajgcy uzyskanie przez studentow
zaktadanych efektéw ksztatcenia, przy jednoczesnym zagwarantowaniu bezpieczenstwa
i minimalizacji ryzyka np. zwigzanego z pandemig COVID-19 zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi aktami prawnymi.

Student jest zobowigzany do posiadania: 1/. Ubezpieczenia od OC zawieranych
indywidualnie lub za posrednictwem Uczelni z firmg ubezpieczeniowg w zakresie
odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez studentow w trakcie odbywania praktyk
studenckich przewidzianych w programie dydaktycznym studiow; 2/. aktualnej ksigzeczki do
celéow sanitarno-epidemiologicznych (jesli jest wymagana); 3/. zaswiadczenia o szczepieniu
przeciw WZW typu B (jesli jest wymagane); 4/. ochronnego ubrania medycznego;
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2)

3)

4)

5)

5/. identyfikatora imiennego z logo Uczelni; 6/. wtasciwej dokumentacji niezbednej do
zaliczenia praktyki.

Praktyka rozpoczyna sie po wykonaniu i obronie pracy magisterskiej, w roku akademickim
2022 / 2023 - z dniem 03 pazdziernika 2022 roku (nie pozniej), odbywa sie w jedenastym
semestrze studiow i konczy sie po odbyciu petnych 6 miesiecy, pod warunkiem zrealizowania
petnego programu praktyki tj. Ramowego Programu Praktyki Zawodowej w Aptece wraz
z nabyciem umiejetnosci, w tgcznej liczbie 960 godzin dydaktycznych, przy czym godzina
dydaktyczna realizacji zaje¢ w ramach praktyki trwa 45 minut. Realizacja praktyki rozpoczyna
sie od pierwszego dnia roboczego danego miesigca kalendarzowego i konczy sie w ostatnim
dniu széstego miesigca praktyki (czas trwania praktyki: petne 6 miesiecy czyli min. 120 dni
roboczych po 8 godzin dydaktycznych, co stanowi min. 960 godzin dydaktycznych).

Osoba odbywajgca praktyke, zwana ,Studentem - Praktykantem”, odbywa praktyke
w wymiarze 8 godzin dydaktycznych (6 godzin zegarowych) na dobe, z wytgczeniem sobat,
niedziel i swigt oraz dyzuréw nocnych. Praktyke zawodowg Student — Praktykant odbywa
w wymiarze maksymalnym 40 godzin zegarowych tygodniowo. Przediuzenie dobowego
czasu wymiaru praktyki jest dopuszczalne, na prosbe Studenta, za zgodg Opiekuna praktyki,
nie wiecej niz do 11 godzin dydaktycznych na dobe. Przedtuzony dobowy wymiar czasu jest
rownowazony krotszym dobowym wymiarem czasu odbywania praktyki w innych dniach lub
dniami wolnymi od praktyki, ustalonymi z Opiekunem praktyki, w przyjetym dwumiesiecznym
okresie rozliczeniowym, co musi zosta¢ odnotowane w Dzienniku praktyki i na Karcie
Obecnosci. Nie dopuszcza sie mozliwosci wykorzystywania wszystkich dni wolnych
wynikajgcych z przedtuzenia dobowego czasu wymiaru praktyki w ostatnim 6 - miesigcu
trwania praktyki. Miesieczny rozkfad czasu praktyki ustala Opiekun i zapoznaje z nim
Studenta co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem kolejnego miesigca praktyki.

W celu prawidtowego ustalenia wymiaru czasu odbywania praktyki i zaliczenia kohcowego
praktyki prowadzona jest na biezgco w aptece ewidencja czasu obywania praktyki,
odnotowywana na Karcie Obecnoéci wydanej Studentowi — Praktykantowi wraz
z Dziennikiem praktyk i przechowywana na czas trwania praktyki wytgcznie w aptece.

Czas trwania praktyki ulega przedtuzeniu tj. powyzej 6 miesiecy w przypadku:
a) niezdolnosci w ciggu 6 miesiecy do odbywania praktyki z powodu choroby lub innych
zdarzen losowych przez okres dtuzszy niz 14 dni roboczych;
b) urlopu, o ktérym mowa w art. 85 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2018 poz. 1668 z p6zn. zm.);
c) w przypadku niezrealizowania petnego programu praktyki w tgcznej liczbie 960 godzin
dydaktycznych.

Usprawiedliwiong nieobecnoscig na praktyce niewymagajgcg przedtuzania czasu trwania
praktyki, czyli ponad 6 miesiecy praktyki jest:

a) niezdolnosé w ciggu 6 miesiecy do odbywania praktyki z powodu choroby lub innych
zdarzen losowych przez okres tgcznie do 14 dni roboczych; w takim przypadku
Student jest zobowigzany w porozumieniu z Opiekunem praktyki ustali¢ sposob
i forme odrobienia oraz zaliczenia danej czesci praktyki;

b) nieobecnos¢ na praktyce we wyznaczone przez organy Uczelni dni rektorskie albo
dziekanskie (tj. 04 pazdziernika 2022 r. — Uroczysta Inauguracja roku akademickiego
i 17 maja 2023 r. — Dzieh Kultury Fizycznej wg Zarzgdzenia Nr 34 / 22 Rektora UMP
w sprawie organizacji roku akademickiego 2022 / 2023);

c) nieobecnos$¢ w dodatkowe dni wolne od praktyki (wg Zarzgdzenia Nr 34 / 22 Rektora
UMP w sprawie organizacji roku akademickiego 2022 / 2023) np.: zwigzane z przerwg
Swigteczng 6 dni roboczych tj. od 23 grudnia 2022r. do 02 stycznia 2023r., oraz dni
rektorskie: 31 pazdziernika 2022r., 02 listopada 2022r. 02 maja 2023r., 09 czerwca
2023r. - do wykorzystania przez Studentéw — Praktykantow jedynie pod warunkiem



6)

7

8)

9)

zrealizowania obowigzujgcych 960 godzin dydaktycznych w catym okresie
rozliczeniowym i po uzyskaniu indywidualnej zgody ze strony Opiekuna praktyki
w aptece.

Student - Praktykant jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Opiekuna w aptece
0 swojej nieobecnosci na praktyce i jej usprawiedliwienia, a kazda nieobecnos¢ musi zostac
odnotowana w Dzienniku praktyki (wraz z zatgczong kserokopig zwolnienia lekarskiego czy
innego dokumentu) oraz na Karcie Obecnosci.

Praktykant otrzymuje od UCOS-u Skierowanie na praktyke zawierajgce:

a) imie i nazwisko Studenta;

b) nazwe i adres Apteki, w ktérej ma by¢ odbywana praktyka;

c) imie i nazwisko Opiekuna praktyki w aptece;

d) date rozpoczecia praktyki

Ponadto otrzymuje takze: Dziennik Praktyk, Karte Obecnosci, Regulamin praktyki

zawodowej i wzor dwéch Kart pracy.
Opiekun otrzymuje Regulamin oraz wzér Harmonogramu praktyki zawodowej do
opracowania, natomiast Apteka reprezentowana przez Wiasciciela czy upowazniony podmiot
otrzymuje odpowiednig Umowe, ktorg akceptuje i jest zobowigzany podpisaC oraz odestac
listownie pocztg pod wskazany adres w Uczelni jeszcze przed rozpoczeciem praktyki.
Rozpoczecie praktyki zawodowej przez Studenta — Praktykanta jest mozliwe wytgcznie po
akceptacji i podpisaniu Umowy przez podmioty reprezentujgce obie strony Umowy.

Student - Praktykant odbywa praktyke zgodnie z Harmonogramem praktyki opracowanym
przez Opiekuna, a zatwierdzonym przez uczelnie na podstawie Ramowego Programu
Praktyki Zawodowej w Aptece (wg wzoru). Opiekun zaznajamia Studenta - Praktykanta na
poczagtku praktyki z harmonogramem praktyki, zakresem zadan oraz sposobem
wykonywania zadahn na wyznaczonych stanowiskach, zgodnie z Ramowym Programem
Praktyki Zawodowej w Aptece wraz z nabyciem przez Studenta umiejetnosci praktycznych,
stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Rozporzadzenia MZ z dnia 05 kwietnia 2022r. Poz. 784.

Zmiana apteki, w ktorej jest odbywana praktyka, nastepuje gdy wskazana przez Dziekana
apteka przestaje spetnia¢ wymogi niezbedne do realizacji Ramowego programu praktyki
zawodowej w aptece.

Realizujgc zadania wynikajgce z programu praktyki, Student - Praktykant:

a) sumiennie i starannie wykonuje powierzone czynnosci i zadania;

b) przestrzega ustalonego harmonogramu i czasu odbywania praktyki;

C) przestrzega przepisow i zasad etycznych dotyczacych wykonywania zawodu
farmaceuty;

d) przestrzega regulaminu i ustalonego w aptece porzadku;

e) przestrzega przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepiséw
przeciwpozarowych;

f) dba o dobro apteki, chroni jej mienie oraz dochowuje tajemnicy zawodowej;

g) przestrzega zasad wspétzycia spotecznego.

10)Student - Praktykant prowadzi Dziennik praktyki zawodowej w aptece, w ktérym odnotowuje

wykonywane czynnosci praktyczne oraz nabywane umiejetnosci, ponadto prowadzi zeszyt
z notatkami w zakresie sporzgdzanych przez siebie recept (Zeszyt leku recepturowego).

W Dzienniku praktyk Student - Praktykant odnotowuje roéwniez kazdg nieobecnos¢ z powodu
choroby lub innych zdarzenh losowych (wraz z zatgczong kserokopig zwolnienia lekarskiego
czy innego dokumentu).

Wykonanie czynnosci i nabycie umiejetnosci w Dzienniku praktyki potwierdza na biezgco
Opiekun praktyki.

Dziennik praktyki na czas jej odbywania znajduje sie zawsze w aptece.



11)W przypadku odbywania praktyki w kilku aptekach lub odbywania praktyki z przerwami wpisy
w Dzienniku praktyki zawodowej w aptece obejmujg informacje dotyczgce przebiegu
kolejnych etapdw praktyki w kazdej z aptek, z uwzglednieniem dat rozpoczecia
i zakonczenia okresu ich trwania. Odbycie praktyki potwierdzajg wszyscy opiekunowie
wyznaczeni w kazdym z miejsc odbywania praktyki.

12)W przypadku niezdolnosci do odbywania praktyki z powodu choroby lub innych zdarzen
losowych Student - Praktykant jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé Wydziatowego
Kierownika ds. praktyk, UCOS Ilub nauczyciela akademickiego sprawujgcego nadzér
o zaistniatej sytuacji, natomiast Opiekun praktyki ustala w porozumieniu ze Studentem -
Praktykantem sposéb i forme zaliczenia danej czesci programu praktyki. W celu realizacji
ramowego programu praktyki Student ma obowigzek uzupetnienia wszystkich nieobecnosci
zgodnie z wymiarem godzinowym tj. min. petne 6 miesiecy i 960 godzin dydaktycznych.

13)Student - Praktykant w trakcie odbywania praktyki wykonuje wszystkie zadania pod
bezposrednim nadzorem ze strony Opiekuna praktyki (magistra farmacji posiadajgcego co
najmniej piecioletni staz pracy w aptece lub co najmniej dwuletni staz pracy w aptece
i specjalizacje z zakresu farmacji aptecznej, szpitalnej lub klinicznej), odpowiedzialnego za
przeprowadzenie praktyki zawodowej. Opiekun moze sprawowac réwnoczesnie nadzér nad
nie wiecej niz dwoma praktykami.

W razie choroby lub jakiegokolwiek zdarzenia losowego (do 14 dni) ze strony Opiekuna,
Student - Praktykant w aptece pozostaje pod opiekg innego uprawnionego magistra farmacji
(informacja zawarta w FORMULARZU 1), ktory na czas nieobecnosci Opiekuna przejmuje
obowigzki sprawowania opieki nad Praktykantem.

W razie urlopu chorobowego Opiekuna (powyzej 14 dni) lub rozwigzania z nim umowy
o prace, Apteka winna niezwtocznie powiadomi¢ Wydziatowego Kierownika ds. praktyki,
celem uzgodnienia dalszego postepowania tzn. wyznaczenia nowego Opiekuna lub zmiany
miejsca odbywania praktyki zawodowej, co wigze sie z koniecznoscig uzyskania przez
Studenta — Praktykanta nowej opinii Wojewodzkiego Inspektora Farmaceutycznego oraz
Okregowej Rady Aptekarskiej, wzgledem nowego podmiotu, potwierdzonej na odpowiednich
indywidualnych FORMULARZACH 1, 2, 3 - wydanych przez UCOS.

Okreslona Umowg praktyka odbywa sie w ustalonym terminie i wytgcznie w aptece
wymienionej w Umowie. Apteka ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za dziatania Studenta -
Praktykanta zwigzane z odbywaniem praktyki, co zostato okreslone w Umowie.

14)Przebieg 6 — miesiecznej praktyki zawodowej w aptece podlega bezposredniemu
sprawowaniu nadzoru dydaktycznego przez wyznaczonego nauczyciela akademickiego, co
wigze sie z dwukrotng wizytacjg nauczyciela akademickiego w aptece (zgoda Strony
przyjmujgcej Praktykanta okreslona w Umowie).

15)Po odbyciu praktyki Student - Praktykant zobowigzany jest niezwtocznie przedstawié:

a) wypetniony Dziennik praktyki i Karte Obecnosci na praktyce;

b) zeszyt z notatkami z praktyki (Zeszyt leku recepturowego) oraz dwie Karty pracy
wykonane podczas przebiegu praktyki zawodowej w aptece (t. min. jeden
przyktadowy Raport wykonania leku recepturowego i min. jedng przyktadowg Karte
przegladu lekowego);

c) opinie wystawiong przez Opiekuna praktyki oraz wypetnione zaswiadczenie
o odbyciu praktyki zawodowej (cz. 1ll) w Dzienniku praktyki zawodowe;.

Dziennik praktyki zawodowej w aptece jest dotgczany do dokumentacji przebiegu studiéw.

16)Student - Praktykant zobowigzany jest ponadto do zaliczenia koncowego praktyki zawodowej
u wyznaczonego nauczyciela akademickiego sprawujgcego nadzor dydaktyczny w ostatnim
dniu praktyki zawodowej lub maksymalnie do 7 dni po jej zakohczeniu (dopuszcza sie
mozliwos¢ wczesniejszego zaliczenia praktyki zawodowej u wyznaczonego nauczyciela



akademickiego sprawujgcego nadzor dydaktyczny, pod warunkiem zrealizowania min. 960
godzin dydaktycznych w aptece, jednak nie wczesniej niz w jednym z ostatnich trzech dni
roboczych szostego miesigca praktyki).

17)Praktyke zawodowg zalicza Dziekan (takze w systemie WISUS) na podstawie wymaganych
wpisow w Dzienniku praktyki zawodowej w aptece, w tym na podstawie opinii Opiekuna
I Zaswiadczenia o odbyciu 6 — miesiecznej praktyki zawodowej w aptece, potwierdzonego
przez Opiekuna praktyki oraz po jej wczesniejszym zaliczeniu dokonanym przez nauczyciela
akademickiego sprawujgcego nadzor dydaktyczny.
Student — Praktykant ma prawo ubiegaC sie o wystawienie zaswiadczenia i dyplomu
ukonczenia studiow dopiero po uptywie ostatniego dnia — szOstego miesigca praktyki
zawodowej pod warunkiem zrealizowania min. 960 godzin dydaktycznych w aptece.
Student — Praktykant jest zobowigzany do niezwtocznego ztozenia wszystkich dokumentow
w zakresie odbytej i zaliczonej praktyki zawodowej w terminie maksymalnie do 7 dni po
zakonczeniu praktyki zawodowej w aptece.

UWAGA! Student - Praktykant oraz Opiekun praktyki zawodowej powinien powiadamiaé
Dziekana, Wydziatlowego Kierownika ds. praktyk wakacyjnych i zawodowych, UCOS lub
nauczyciela akademickiego sprawujacego bezposredni nadzér nad przebiegiem praktyki,
w formie pisemnej lub ustnej, listownie, e-mail’em lub telefonicznie o wszelkich naruszeniach
wzgledem przebiegu praktyki zawodowej.

Adresy w celu uzyskania informacji / wysylki korespondencji:

Uczelniane Centrum Obslugi Studenta (UCOS)
Uniwersytet Medyczny im. K. Marcinkowskiego
60-812 Poznan, ul. Bukowska 70 pom. Dyplomowanie;
tel. 61-854-75-08 / e-mail: dyplomucos@ump.edu.pl

Wydzialowy Kierownik ds. praktyk wakacyjnych i zawodowych - dr n. farm. Arleta Matschay
Pracownia Farmacji Praktycznej, Katedra i Zaklad Technologii Postaci Leku,

60-780 Poznan, ul. Grunwaldzka 6, pom. 123 I;

tel. 0-61-854-66-83 lub -66-55 Sekretariat Katedry /e-mail: amatscha@ump.edu.pl
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